
烟台汽车工程职业

交通事故应急顶

为预防和减少交通事故的发生,保障广大师生的生命安全 ,

确保交通事故发生后能及时、高效、有序地组织抢救,最大限度

地减少人员伤亡和财产损失,制定本预案。

一、编制依据

依据《中华人民共和国道路交通安全法》、《中华人民共和国

突发事件应对法》《山东省学院安全条例》等法律法规以及 《山

东省突发事件总体应急预案》《山东省安全生产事故灾难应急预

案》《山东省教育系统安全风险防控应急预案》等国家有关部门

和上级的有关要求,制定本预案。

二、工作原则

(一 )以人为本,救人第一。一旦发生交通事故,尽快解救

被困人员,最大限度地保护师生员工的生命安全。

(二 )统一指挥,快速反应。学院成立交通事故应急处置工

作领导小组,全面负责交通事故处置工作。做到快速反应,果断

处置,尽量减少人员伤亡,把交通事故损失减少到最低限度。

(三 )正确对待,依法处置。发生交通事故后,要面对现实,

对肇事方不要采取过激行为,做好受害人的思想工作,依靠公安

机关和司法部门,依法处置。

三、适用范围
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本预案适用于发生在我院校区内车辆肇事而造成伤亡的交

通事故；或虽发生在校外，但可能造成我院师生员工重大伤亡的

交通事故。

四、启动条件

发生在学院内外且造成人员重伤、死亡的重大交通事故，启

动本预案。

五、应急处置组织机构及职责

（一）成立交通事故应急处置工作领导小组，组长由学院党

委书记、院长担任，副组长由分管党委副书记、副院长担任。领

导小组成员由纪委、办公室、组织人事处、学生处（团委）、财

务处、总务处、安全保卫处等部门及相关单位的主要负责人组成。

工作职责：

1.认真贯彻上级有关指示精神和学院的工作部署，在学院突

发事件应急工作领导小组的指导下，动员各方面力量积极参与交

通事故的处理和校园安全稳定工作。

2.了解掌握发生交通事故的相关情况，及时控制并有效阻止

事态的发展，研究制定交通事故的处置措施。

3.协调和指挥各方面力量迅速、有效、果断处理交通事故，

并及时将交通事故情况向学院突发事件应急工作领导小组汇报。

4.完成学院突发事件应急工作领导小组交办的其他任务。

（二）领导小组下设办公室，办公室设在安全保卫处，安全

保卫处处长兼任办公室主任。成员由纪委、办公室、组织人事处、
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学生处（团委）、财务处、总务处、安全保卫处主要负责人和发

生事件的系部、单位主要负责人组成。办公室下设 4 个工作组：

现场处置组、抢险救援组、医疗救护组、善后工作组。

工作职责：

1.履行应急和综合协调职能，按照交通事故应急处置工作领

导小组的要求，做好交通事故的应急救援和处置工作。

2.督导、检查各系、部门、单位落实交通事故应急工作处理

的情况。

3.负责向学院突发事件应急工作领导小组办公室上报有关

信息。

4.完成学院突发事件应急工作领导小组和交通事故应急处

置工作领导小组交办的其他任务。

六、处置程序和措施

（一）发生在校内的交通事故

1.校园内发生交通事故后，肇事车主或现场目击者，1 分钟

内向安全保卫处值班室报警（报警电话：6339110）；同时拨打

110、120、122 报警。

2.安全保卫处接到报警后，1 分钟内拨打 110、120、122 报

警；5 分钟内向学院交通事故处置领导小组办公室报告。组织人

员 10 分钟内到达现场，设立警戒区，保护好现场，维护现场秩

序。因抢救伤员和保护财产等原因需要移动现场物品时必须做出

标志，并拍照、录像和详细记录，最大限度地保护现场和物证。
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同时对肇事者或有关当事人采取有效监控保护措施，防止逃逸或

发生意外。

3.学院交通事故处置工作领导小组办公室接到情况报告后，

立即向学院交通事故处置领导小组报告，并请示是否启动本预案。

学院交通事故处置领导小组决定启动本预案后，交通事故应急处

置工作领导小组相关成员，15 分钟内赶赴现场，迅速摸清现场

情况，果断指挥，积极开展实施救助工作。

4.学院交通事故应急处置工作领导小组办公室各工作组，接

到指令后 15 分钟内赶赴现场，按照各自的职责和任务分工积极

开展工作。

5.学生发生重大交通事故，相关系学生科科长、辅导员、班

主任在接到通知后，20 分钟内赶到现场，在做好受伤学生救治

工作的同时，立即向分管领导汇报，并及时与学生家长取得联系，

安全保卫处、学生处协助做好学生家长的接待和安抚工作。

（二）发生在校外的交通事故

发生在校外造成我院师生员工重大伤亡的交通事故，安全保

卫处要及时与交警等部门取得联系，15 分钟内到达现场，详细

了解事故的基本情况：包括发生的时间、地点、人员伤亡的情况

和现场处置情况等，及时向学院交通事故应急处置工作领导小组

汇报。安全保卫处及发生交通事故人员所在系、部门、单位积极

协助医院和交警做好受伤师生的救治和事故的处理工作。

七、善后工作
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交通事故应急处置完毕后，重点做好以下工作。

（一）各系、部门、单位，加强对师生的交通安全教育，自

觉遵守交通安全法律法规，做到遵章守法，平安出行。

（二）办公室要坚持实事求是、及时准确、把握适度、内外

有别、维护大局的原则，按照《中共中央办公厅、国务院办公厅

关于进一步改进和加强国内突发事件新闻报道工作的通知》和

《国务院办公厅关于改进和加强国内突发事件新闻发布工作的

实施意见》，做好新闻报道和新闻发布工作。

（三）安全保卫处和发生交通事故的相关系、部门、单位的

主要负责人，负责伤亡师生家属的接待、安抚等善后工作，协调

因处理交通事故引起的法律诉讼、保险索赔等相关事宜，保障师

生的合法权益。

（四）在交通事故处理工作中，相关责任人有失职、渎职以

及处置措施不力等情形而造成不良后果的，追究其相关责任，违

反国家法律法规且造成严重后果的，承担法律责任。

（五）安全保卫处对在交通事故调查处理工作中的相关材料

分类整理归档。


